附件3
港口泊位字典检查调整操作指南
新版船舶报告系统上线前需各单位配合检查船舶安全监督管理系统中本单位泊位、港口、海事机构港口对照三个字典表中数据的准确性。船舶安全监督管理系统中没有维护的泊位港口数据需及时维护，有问题的需要进行调整，需注意有些港口泊位数据会有重复，比如天津港、天津，这种重复的数据需各单位确认后删除。具体检查调整步骤如下：
一、泊位数据
1、检查泊位数据
在协同管理平台http://cmp.msa.gov.cn登录后点击船舶管理—船舶安全监督管理系统，登录系统后选择系统维护—字典维护—泊位字典维护，选择所属海事机构，有效标志可以查询或者导出监管系统中本机构所维护的泊位列表，如下图。各单位核对系统中的泊位，如有问题需在系统中调整。
[image: ]
[image: C:\Users\sun_ccui\AppData\Local\Temp\1573436876(1).png]
2、调整泊位数据
监管系统中没有的泊位需要新增，点击新增按钮，在泊位字典维护页面输入相关泊位信息点击保存，其中带红色星号的为必填项，如下图。
监管系统中有问题的泊位，需要在查询列表中点击修改，修改相关泊位信息，如下图。
监管系统中需要删除的泊位，在查询列表中点击修改后，在修改页面将是否有效泊位改为无效。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
二、港口数据
1、检查港口数据
登录系统后选择系统维护—字典维护—港口字典维护，根据港口国籍、港口名称可以查询监管系统中的港口列表，如下图。
[image: ]
2、调整港口数据
监管系统中没有的港口需要新增，点击新增按钮，在港口字典维护页面输入相关港口信息点击保存，其中带红色星号的为必填项，如下图。
监管系统中有问题的港口，需要在查询列表中点击删除，删除后再通过新增录入新的港口数据。
监管系统中需要删除的港口，在查询列表中可以点击删除。
[image: ]
[image: ]
三、海事机构港口对照数据
[bookmark: _GoBack]各单位可以通过海事机构港口对照字典维护本单位的港口，在港口字典维护好港口后需在海事机构港口对照字典中维护所属海事机构。需注意有些港口会有重复，比如天津港、天津，这种重复的数据需确认后删除。
1、 检查海事机构港口对照数据
登录系统后选择系统维护—字典维护—海事机构港口对照字典维护，选择海事机构可以查询系统中本机构所有的港口列表，如下图。
[image: ]
2、调整海事机构港口对照数据
属于本单位的港口，可以通过新增按钮添加，添加的港口需在港口字典中先维护好，如下图。
不属于本单位的港口，需在查询列表中删除，如下图。
[image: ]
[image: ]
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